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PHAN B: NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHIiNH

|. THU TUC HANH CHINH NOI BQ CAP TiNH

1. Piéu dong nha gido trong cic co sé gido duc cdng 1ap & cap tinh

1.1. Trinh ty thyc hién:

{:1) Co quan c6 thim quyén diéu dong nha gido théng bao chu truong, chi
tiéu dicu dong nha giao.

b) Co s¢ gido duc cong 1ap hodc co quan quan 1y gido duc c6 nhu céu dic:%u
dong nha gido 1ap ho so d€ xuat theo quy dinh gii co quan ¢6 tham quyén diéu
dong theo quy dinh tai khoan 1 Dicu ’11 Nghi dinlz sO 93/2026/ND’-CP‘ ngay
31/3/2026 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t va huong dan thi hanh mét s6 diéu cua
Luat Nha gido (sau day goi 1a Nghi dinh s6 93/2026/ND-CP).

¢) Trong thot han 30 ngay lam viéc tinh tir ngay nhén du hd so hop 1€, co
quan co tham quyén diéu dong nha gido xem x¢t diéu kién, tiéu chuan cua nha
giao theo quy dinh va ra quyet dinh di€u dong nha gido. Truong hop khong dong
y diéu dong nha gido, co quan c¢6 tham quyén diéu dong tra 161 bang van ban cho
co sO giao duc cong 1ap hoac co quan quan 1y gido duc va néu ro 1y do.

1.2. Cach thirc thue hién: Khong quy dinh.

1.3. Thanh phan, s6 lugng hé so-

1.3.1. Thanh phdn hé so:

‘ a) Van ban thong bao chu truong, chi tiéu diéu dong cta co quan c6 tham
quyén diéu dong nha gido;

b) Vin ban dé xuit nhu cau diéu dong cua co so gido duc cong 1ap hoic co
quan quan ly gido duc;

¢) Ho so nha gi4o theo quy dinh ctia phap luat vé vién chirc;

d) Cac tai liéu co lién quan khéc (néu co).

Truong hop hd so nha gido da dugc co quan co tham quyén phé duyét va
thong tin di dugc cap nhat trong co s dit liéu qudc gia vé can bd, cong chic,
vién chuc hodc co s¢ dit liéu chuyén nganh thi dugc khai thac, s dung dé thay
thé thanh phéan ho so gidy tuong ng. Truong hop khong khai thac dugc thong
tin hodc thong tin khai thac khong day du, khong chinh xac thi co s¢ giao duc
cong lép hodc co quan quan ly gido duc, nha gido c6 trach nhiém bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh.

1.3.2. 86 lwong ho so'. 01 bo.

1.4. Thoi han gii quyét:

30 ngay lam viéc tinh tir ngdy nhan du hd so hop 1é.

1.5. D6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:



Nha gido, nha gido gilr chirc vu can bo quan 1y co sé gido duc cong tac tai
co sO giao duc cong l1ap.

1.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:

Giam dbc S¢ Gido duc va Pao tao thuc hién thim quyén diéu dong ddi voi
nha giao, nha gido gitr chire vu can bd quan ly co so giao duc tir co s¢ gido duc
cong 1ap nay dén co so giao duc cong lap khac thudce tham quyén quan ly; tir co
s0' gido duc nay dén co so gido duc khac thudc tham quyén quan ly cta 02 don vi
hanh chinh cap xa khac ,nhau; tir co s& gido duc cong 1ap trén dia ban tinh dén co
quan quan 1y gido duc cap tinh.

1.7. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh diéu dong nha giao.

Quyét dinh diéu dong nha gido phai duoc cap nhat vao hd so dién tir clia
nha giao theo quy dinh.

1.8. L¢ phi: Khong.

1.9. Tén miu don, miu to khai: Khong.

1.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: Khéng.

1.11. Can cwr phap ly ciaa thu tuc hanh chinh:

~ Nghidinh sO 93/2026/ND-CP ngay 31/3/2026 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet va hudng dan thi hanh moét s6 di€u ctia Luat Nha gido.

2. Thuyén chuyén nha gido trong co sé gido duc cong lap tai cAp tinh
2.1. Trinh ty thue hién:

Dbi v6i truong hop thuyén chuyén thudc thim quyén cua Giam ddc So
Gido duc va Pao tao quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh sb
93/2026/ND-CP ctia Chinh phti quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6
diéu cua Luat Nha gido (sau ddy goi 1a Nghi dinh s6 93/2026/ND-CP):

a) Nha gido giri 01 b ho so theo quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 12 Nghi
dinh s6 93/2026/ND-CP dén S¢ Gido duc va Dao tao co tham quyén thuyén
chuyén nha gido.

b) Trong thoi han 30 ngay lam viéc tinh tir ngdy nhan d hd so hop 18, co
quan c6 thdm quyén thuyén chuyén nha gido xem xét hd so theo quy dinh va ra
quyét dinh thuyén chuyén nha gido. Truong hop khong dong ¥ thuyén chuyén nha
gido, co quan c6 thAm quyén tra 101 bang vin ban cho nha gido va néu 16 1y do.



Quyét dinh thuyén chuyén nha gido phai duoc cdp nhat vao hd so dién tir
ctua nha gido theo quy dinh.

2.2. Cach thirc thye hién:

Nop hd so truc tiép tai tru s¢ cua SO Gido duc va Pao tao tinh hodc qua
dudng buu dién hoac giri ho so theo van ban dién tir vé S& Gido duc va Pao tao tinh.

2.3. Thanh phin, s6 lrong ho so:
2.3.1 Thanh phan hé so-

@) bon dé nghi thuyén clguyér,l ctia nha gido ¢ xac nhan cua nguoi ding
dau co s& gido duc (theo Mau so6 01 tai Phu luc kém theo Nghi dinh so
93/2026/ND-CP);

b) Van ban ﬁéng v cho li€n h¢ cong tac cta co sé gido duc co quan, don vi
noi nha giao chuyén di;

¢) Vén ban ,déng ¥ tiép nhan cua co s gido duc, co quan, don vi noi nha
gido xin chuyén dén;

d) Ho6 so nha gido theo quy dinh cta phap luat vé vién chuc;

d) Céc tai lidu o lién quan khac (néu c6).

Truong hop Ho so nha gido da duoc co quan co tham quyén phé duyét va
thong tin da dugc cap nhat trong co s dit liéu qudc gia vé can bo, cong chiic,
Vl(—;n chirc hqac co SO d}r liéu chuyén nganh thi duoc khai thac, st dung dé thay
thé thanh phan ho so gidy tuong ung. Truong hop khong khai thac dugc thong tin
hogc thong tin khai thac khong day du, khong chinh xac thi co so giao duc cong
1ap hodc co quan, don vi quan ly gido duc, nha giao co trach nhiém b6 sung, hoan
thién ho so theo quy dinh.

2.3.2. 86 lwong hé so 01 bo.

2.4. Thoi han giai quyét:

30 ngay lam viéc tinh tir ngdy nhan du hd so hop 1.

2.5. P6i twong thue hién:

Nha giao, nha giao gitt chirc vu can bo quan ly co s¢ giao duc cong tac
trong cac co so giao duc cong 1ap cé nguyén vong thuyén chuyén.

2.6. Co quan thuc hién:

Giam dbc S¢ Gigo duc va Pao tao thuc hién thuyén chuyén d6i v6i nha
gido, nha giao gitr chure vu can bg quan ly co s¢ giao duc tur co 8¢ giao duc cong
1ap nay dén co so gido duc cong 1ap khac thuge tham quyén quan 1y; hodc tir co
sO gido duc cong 1ap nay dén co sp gido duc cong 1ap khac thude tha}m quyén
quan ly cua 02 don vi hanh chinh cap xa khac nhau trong tinh, thanh pho; hodc tur
Co so giao duc cong lap thude thAm quyén quan ly dén co so gido duc cong lap

thudc thdm quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan cap x3 trong tinh, thanh phd va
nguoc lai; hoac tur co s& gidao duc cong lap dén co quan, don vi khac thugc tham



quyén quan ly cua Uy ban nhan dan cp tinh; hogc tir co s¢ gido duc cong lap
thuc thdm quyén quan 1y cua Uy ban nhéan dan cip tinh dén co so gido duc, co
quan, don vi thudc tinh, thanh phd truc thudc Trung wong khac va ngugc lai.

2.7. Két qua thwe hién:
Quyét dinh thuyén chuyén nha gido.

Quyét dinh thuyén chuyén nha gido phai duogc cdp nhét vao hd so dién tir
ctua nha gido theo quy dinh.

2.8. Phi, 1€ phi: Khéng.
2.9. Tén miu don, miu to khai:

M?lu Pon d& nghi thuyén cpuyé’n cua nha giao c6 xac nhan cua nguoi
dimg dau co s& gido duc (theo Mau s6 01 tai Phu luc kem theo Nghi dinh so
93/2026/ND-CP).

2.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
2.11. Can ctr phap ly:

~ Nghidinh sO 93/2026/ND-CP ngay 31/3/2026 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh moét s6 di€u ctia Luat Nha gido.

MAU PON PE NGHI THUYEN CHUYEN

(M 56 01 tai Phy luc kém theo Nghi dinh s6 93/2026/ND-CP ngay 31/3/2026
cua Chinh phu quy dinh chi tiét va huwong dan thi hanh mot so6 diéu cua Ludt Nha gido)

Mau sé 01. Pon dé nghi thuyén chuyén

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI THUYEN CHUYEN
Kinh gui................... (*) v
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II. NOI DUNG PE NGHI THUYEN CHUYEN
1. Co sé gido duc, co quan, don vi dé nghi chuyén dén

1. CAM KET

To6i cam két:

- Thuc hién day du trach nhiém ctia nha gido theo quy dinh ctia phap luat.
- Chap hanh quyét dinh cta co quan c6 tham quyén thuyén chuyén.

- Thyc hién viéc ban giao cong viéc, ho so, tai san (néu cd) theo quy dinh
trude khi nhan nhiém vu tai don vi méi.

- Cung cip théng tin trung thyc, day du trong hd so dé nghi thuyén chuyén.

- No1 dung khac lién quan (néu co):

Kinh d& nghi Quy co quan, don vi xem xét, giai quyét theo quy dinh.
Tréan trong cam on!
Xac nhan cua ngudi dimg dau co sé gido duc noi nha gido chuyén di ... :
ngay.....thang..... nam.........
Nguoi dé nghi
(Ky, ghi 16 ho tén)

Ghi cha:
(%) Co quan, nguoi ¢o thim quyén thuyén chuyén theo quy dinh tai khoan
2 biéu 12 Nghi dinh s6 93/2026/ND-



I1. THU TUC HANH CHIiNH NQI BQ CAP XA

1. Piéu dong nha gido trong cic co sé gido duc cong 1ap & cap xi

1.1. Trinh ty thyc hién:

{:1) Co quan c6 thim quyén diéu dong nha gido théng bao chu truong, chi
tiéu dicu dong nha giao.

b) Co so giao duc cong 1ap hodc co quan quan ly gido duc c¢6 nhu cg‘iu di:éu
dong nha giao 1ap ho so dé xuat theo quy dinh gui co quan c6 tham quyén diu
dong theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 11 Nghi dinll SO 93/2026/ND’-CP‘ ngay
31/3/2026 cua Chinh phu quy dinh chi ti€t va huong dan thi hanh mét s6 diéu cua
Luat Nha gido (sau day goi 1a Nghi dinh s6 93/2026/ND-CP).

c) Trong thQi han 30 ngay lam vi€c tinh tir ngay nhan du hd soqh(yp 1€, co
quan co tham quyén diéu dong nha giao xem xét diéu kién, ti€u chuan cua nha
glao theo quy dinh va ra quyét dinh diéu dong nha giao. Truong hop khong dong

y diéu dong nha gido, co quan c6 thAm quyén diéu dong tra 101 bang vin ban cho
co sO giao duc cong 1ap hoac co quan quan 1y gido duc va néu ro 1y do.

1.2. Cach thirc thye hién:

Khéng quy dinh.

1.3. Thanh phén, s6 lwong ho so

1.3.1. Thanh phdn ho so:

_ @) Van ban thong bao chu truong, chi tiéu diéu dong ctia co quan c6 tham

quyén diéu dong nha gido;

b) Vin ban dé xuit nhu cau diéu dong cua co so gido duc cong 1ap hoic co
quan quan ly gido duc;

¢) Ho so nha gi4o theo quy dinh ctia phap luat vé vién chirc;

d) Cac tai liéu c6 lién quan khéc (néu co).

Truong hop hd so nha gido da dugc co quan c thim quyén phé duyét va
thong tin da duogc cap nhat trong co s dit liéu qudc gia vé can bd, cong chiic,
vién chic hodc co s¢ dir liéu chuyén nganh thi dugc khai thac, st dung dé thay
thé thanh phan ho so gidy twong tmg. Truong hop khong khai thac dugc thong tin
hodc thong tin khai thac duoc khong day du, khong chinh xac thi co so gido duc
cong 1ap hodc co quan quan ly gido duc, nha gido c6 trach nhiém bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh.

1.3.2. 86 lwong hé so- 01 bd.

1.4. Thoi han gii quyét:

30 ngay lam viéc tinh tir ngdy nhan du hd so hop 1é.
1.5. P6i twong thre hién thi tuc hanh chinh:



Nha gido, nha gido gilr chirc vu can bo quan 1y co sé gido duc cong tac tai
cac co so giao duc cong lap.
1.6. Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh:

Chu tich Uy ban nhan déan cp x4 thyuc hién thadm quyén diéu dong dbi voi
nha giao, nha gido gitr chire vu can bd quan ly co so giao duc tir co s¢ gido duc
cong 1ap nay dén co s& gido duc cong lap khac thudc tham quyen quan ly; tr co
sO gido duc dén co quan quan 1y gido duc cp xa thudc tham quyén quan 1y.

1.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh:
Quyét dinh diéu dong nha giao.

Quyét dinh diéu dong nha gido phai duoc cap nhat vao hd so dién tir clia
nha giao theo quy dinh.

1.8. L¢ phi: Khong.

1.9. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

1.10. Yéu céu, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.
1.11. Can cur phap ly ciaa thu tuc hanh chinh:

~ Nghidinh sO 93/2026/ND-CP ngay 31/3/2026 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mét s6 di€u cua Luat Nha giao.

2. Thuyén chuyén nha gido trong co sé gido duc cong lap tai cap xa

2.1. Trinh ty thuc hién:

Déi voi truong hop thuyén chuyén thugce thAm quyén cua Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa quy dinh tai di€ém a khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 93/2026/ND-CP:

a) Nha gido giri 01 b hd so theo quy dinh tai diém a khoén 3 Diéu 12 Nghi
dinh s6 93/2026/ND-CP dén Uy ban nhan dan cap xa co thdm quyén thuyén
chuyén nha gido.

b) Trong th(“)ri han 30 ngay lam vi¢c tinh tir ngay nhéan du hé so hop 1¢, co
quan c6 tham quyén thuyén chuyen nha gido xem xét ho so theo quy dinh va ra

quyét dinh thuyén chuyen nha gido. Truong hop khong dong y thuyén chuyén nha
gi4o, Co quan c6 tham quyén tra 15i bang van ban cho nha gido va néu 13 1y do.

Quyét dinh thuyén chuyén nha gido phai duogc cip nhat vao hd so dién tir
ctua nha gido theo quy dinh.

2.2. Cach thirc thyc hién:

Nop hd so truc tiép tai tru s¢ ctia Uy ban nhan dan cp xa hodc qua dudng
buu dién hodc giri ho so theo van ban dién tir vé Uy ban nhan dan cap xa.

2.3. Thanh phin, s6 lwrong ho so:



2.3.1 Thanh phan ho so:

‘ a) bon dé nghi thuyén cbuyép cua nha gido co xac nhén cua nguoi dung
dau co so& gido duc (theo Mau s6 01 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6
93/2026/ND-CP);

b) Van ban fiéng y cho lién hé cong tac clia co s& giao duc co quan, don vi
noi nha giao chuyén di;

¢) Van ban rdéng ¥ tiép nhan cua co so gido duc, co quan, don vi noi nha
gido xin chuyén dén;

d) Ho so nha gido theo quy dinh cta phap ludt vé vién chc;

d) Céc tai lidu o lién quan khac (néu c6).

Truong hop Ho so nha gido da duoc co quan ¢ thrfm} quyén phé duyét va
thong tin da duogc cap nhat trong co sé ditr liéu quoc gia veé can b, cong chue,
vién chirc hodc co so dir liu chuyén nganh thi dugc khai thac, sir dung dé thay
theé thanh phan ho so gidy twong tng. Truong hop khong khai thac duoc thong tin
hoac thong tin khai thac khong déy du, khong chinh xac thi co s¢ gido duc cong
1ap hodc co quan, don vi quan ly giao duc, nha giao co6 trach nhiém bo sung, hoan
thién ho so theo quy dinh.

2.3.2. 86 lwong hé so 01 bo.

2.4. Thoi han giai quyét:

30 ngay lam viéc tinh tir ngdy nhan du ho so hop 1.

2.5. P6i twong thure hién:

Nha giao, nha giao gitr chirc vu can bo quan ly co so gido duc cong tac
trong cac co so giao duc cong 1ap cé nguyén vong thuyén chuyén.

2.6. Co quan thuc hién:

Chu tich Uy ban nhan dan cp xa thuc hién thuyén chuyén d6i voi nha
gido, nha giao gitr chuc vu can bo quan ly co so giao duc tur co 8¢ giao duc cong
1ap nay dén co s¢ giao duc cong lap khac thudc tham quyén quan Iy hodc tir co s
giao duc dén co quan, don vi khac thudc tham quyén quan ly.

2.7. Két qua thue hién:

Quyét dinh thuyén chuyén nha gido.

Quyét dinh thuyén chuyén nha gido phai duogc cip nhat vao hd so dién tir
ctua nha gido theo quy dinh.

2.8. Phi, 1€ phi: Khong.

2.9. Tén miu don, méu to khai:

Mau Pon dé nghi thuyén chuyén ctia nha gido c6 xac nhin cua ngudi ding

dau co so gido duc (theo Mau s6 01 tai Phu luc kém theo Nghi dinh $O
93/2026/ND-CP).



2.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
2.11. Can ctr phap ly:
Nghi dinh s6 93/2026/ND-CP ngay 31/3/2026 ctia Chinh pht quy dinh chi

tiét va hudng din thi hanh mot s diéu cua Luat Nha gido.

MAU PON PE NGHI THUYEN CHUYEN

(Mcfu 6 01 tai Phu luc kéng theo Nghi dinh $6 93/2()26/Nf?—C‘P ngay 31/3/2026 cuia
Chinh phu quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot so diéu cua Ludt Nha gido)

Mau s6 01. Pon dé nghi thuyén chuyén
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI THUYEN CHUYEN

|. THONG TIN CA NHAN

| QT2 T (<) s AP

S6 dinh  danh cd  1nhan/CCCD:.....o.oooeveveeerrernnen. Ngay

.........................

II. NOI DUNG BE NGHI THUYEN CHUYEN
1. Co s& gido duc, co quan, don vi dé nghi chuyén dén

3. Ly do dé nghi thuyén chuyén:
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1. CAM KET

T6i cam két:

- Thuc hién day du trach nhiém cta nha gido theo quy dinh ctia phap luat.
- Chép hanh quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén thuyén chuyén.

- Thuc hién viéc ban giao cong vigc, ho so, tai sdn (n€u cod) theo quy dinh
trudce khi nhan nhiém vu tai don vi moi.

- Cung cip théng tin trung thyc, day du trong hd so dé nghi thuyén chuyén.
- N6i dung khac 1ién quan (N8U CO): .....vuveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees
Kinh d& nghi Quy co quan, don vi xem xét, giai quyét theo quy dinh.
Tran trong cam on!
Xac nhan cua ngudi dimg dau co sd gido duc noi nha gido chuyén di
..., Ngay.....thang..... nam.........
Nguoi dé nghi
(Ky, ghi r0 ho tén)

Ghi chu:
_ (*) Co quan, nguoi 6 thim quyén thuyén chuyén theo quy dinh tai khoan 2
bicu 12 Nghi dinh s6 93/2026/ND-CP.



		2026-05-25T16:34:06+0700


		2026-05-25T16:33:47+0700


		2026-05-25T16:33:47+0700




